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ZARZADZENI
Starosty Powiatu Sredzkiego
2 dnia 21 wrzeénia 2009 roku

w sprawie archiwizowania dokumentow projektow realizowanych w ramach
Priorytetu 2 Wzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich w regionach, Dzialania 2.2

—Wyrownywanie _szans edukacyjnych _poprzez programy _stypendiaine
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego

Na podstawie art. 35 ust 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, z poin. zm.), zarzadzam co
nastepuie:

§1
Wprowadza sie do stosowania w Starostwie Powiatowym instrukcje archiwizowania
dokumentow projektow realizowanych w ramach Priorytetu 2 Wzmocnienie rozwoju
Zasobow ludzkich w regionach, Dziatania 2.2  Wyrwnywanie szans edukacyjnych
poprzez programy stypendialne Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionainego, kidra stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

52

Odpowiedzialny za archiwizowanie dokumentow projektow jest Wydzial Edukacii.
Kultury i Spraw Spolecznych.

§3
Zarzadzenie wehodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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INSTRUKCJA ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTOW
PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH PRIORYTETU 2 WZMOCNIENIE
ROZWOJU ZASOBOW LUDZKICH W REGIONACH , DZIALANIA 2.2
WYROWNYWANIE SZANS EDUKACYJNYCH POPRZEZ PROGRAMY
STYPENDIALNE ZINTEGROWANEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
'ROZWOJU REGIONALNEGO

1. Dokumenty podiegajace archiwizacji zwiazane Z realizacia projektu w ramach
Dziatania 2.2 ZPORR
- Wnioski aplikacyine oraz wszelkie uzupeinienia do  wnioskow
‘aplikacyjnych.
- Podpisane umowy z wszystkimi zalacznkami oraz ewentuainymi
aneksami
- Uchwaly, zarzadzenia, porozumienia, penomocnictwa, upowaznienia
do realizowanego projektu;
- Hamonogramy rzeczowo-finansowe:
- Harmonogramy skiadania wnioskow o platnos¢ na 6 kolejnych miesiecy.
- Ziozone sprawozdania;
- Zabezpieczenia;
- Ziozone wnioski o platnost oraz wszystie uzupelnienia
- Wnioski aplikacyine uczniow ubiegajacych sie o przyznanie stypendium;
- Umowy przekazywania stypendium;
- Faktury i dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowe;
- Listy wyplat stypendium;
- Zestawienia faktur i innych dokumentow ksiegowych potwierdzajacych
poniesione wydatki przez beneficientow ostatecznych;
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- Zaswiadczenia dyrektorow szkof dotyczace uczeszczania beneficientow
ostatecznych na zajgcia edukacyine;

- Dowody potwierdzajace dokonanie zaplaty za fakiury f. wyciagi
bankowe, raporty kasowe i potwierdzenia dokonania zaplaty;

- Dokumenty zwiazane z obshuga projektu tj. umowy Ziecenia, umowa o
dzieto wraz z rachunkami i listami plac;

- Formularze danych beneficientow ostatecznych bioracych udzial w
projekcie, zbieranych do PEFS;

- Oswiadczenia beneficientow  ostatecznych na  gromadzenie |
przetwarzanie danych osobowych zbieranych do PEFS;

- Informacie o wysokosci wyplaconego stypendium (PIT - 85 , PIT-11)

- Oswiadczenia beneficientow ostatecznych o wykorzystaniu stypendium
na cele edukacyjne;

- $wiadectwa ukoniczenia kiasy, szkoly | Swiadectwa maturaine;

- Dokumenty zwiazane z promocia projektu;

- Dokumenty zwiazane z monitoringiem projektu t. ankiety ewaluacyine
przeprowadzane wéréd beneficientow _ostatecznych, - opracowania
ankiet;

- Protokoly i dokumenty z przeprowadzonych kontroli;

- Wszelka korespondencig zwiazana z realizowanym projektem.

2. Kategoria archiwaina B-10 (zgodnie z wymogami umowy Beneficient
zobowiazany jest do przechowywania dokumentacii zwiazanej z realizacia
projektu do dnia 31.12.2013r. z zastrzezeniem, iz nie krécej niz 10 lat od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie w ramach Dziatania 2.2 ZPORR).

3. Odpowiedzialny za archiwizacie jest realizator projektu - Wydzial Edukacii
Kultury i Spraw Spolecznych.

4. Archiwizacii calej dokumentacii projektu dokonuje realizator projektu, ktory
przekazuje ja do archiwum zakiadowego Starostwa.

5. Szczeglowy tryb i zasady archiwizowania dokumentacji dotyczacej projekiow
okresla instrukcja organizacii i zakresu dziatania Archiwum Zakladowego
‘Starostwa Powiatowego w Srodzie Siaskie]
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